
 

 
 

 

 
 

 

Anschrift: 
Berufsbildende Schulen Duderstadt 
Kolpingstraße 4+6 
37115 Duderstadt 
 
Telefon: 0 55 27 / 98 59 0 
Fax:  0 55 27 / 98 59 59 
E-Mail:  mail@bbs-duderstadt.de 
Internet: http://www.bbs-duderstadt.de 
 
Geschäftszeiten: 
Mo. bis Do.  07:30 Uhr – 15:30 Uhr 
Freitag  07:30 Uhr – 13:00 Uhr  
 
Sekretariat: 
Frau Drummer / Frau Diel 
Frau Rudolph 
 
Schulleitung: 
Frau Sabine Freese 
 
Schulträger: 
Landkreis Göttingen 
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- Wir bilden Zukunft - 

Berufsbildende Schulen Duderstadt 

 Regionales Kompetenzzentrum im Eichsfeld 

 
 

 

Kaufmännische Berufsschule  
 

Kauffrau/Kaufmann für 
Büromanagement 

Einzelhandelskaufleute 
Groß- und Außenhandelskaufleute 

Verkäufer/in 

D U D E R S T A D T 

 
 

 

BS- Wi 
 

 
Anmeldung und Auskunft 
 

Die Anmeldung übernimmt in der Regel der 
Betrieb. 
 

Anmeldeformulare erhalten Sie im Sekretariat der 
Schule. 
 

Wenn Sie weitere Informationen über die 
kaufmännische Berufsschule wünschen oder  
eine individuelle Beratung möchten, rufen  
Sie uns bitte an! 
 

Ihre Ansprechpartner an den BBS Duderstadt:  
- Herr Saul (Koordinator Wirtschaft) 
   Telefon: 05527 985933 
- Herr Klinge 
  Telefon: 05527 98590 
 
Auch die Berufsberatung der Bundesagentur  
für Arbeit berät Sie gern. 
 

Nutzen Sie bitte auch die Informationen über 
unsere Schule und unser Bildungsangebot aus 
dem Internet! 
 

        www.bbs-duderstadt.de 
 

Weitere schulische  
und berufliche Perspektiven 

 

Mit dem Berufsschulabschluss und einer min-
destens zweijährigen, erfolgreich abgeschlos-
senen einschlägigen Berufsausbildung kann man 
die Klasse 12 der Fachoberschule besuchen, die 
ebenfalls an den BBS Duderstadt eingerichtet ist, 
und somit die Fachhochschulreife erlangen. (Siehe 

hierzu den Extraflyer „Fachoberschule Wirtschaft“!) 



 

Aufnahmevoraussetzungen 
 
Sie werden in unsere Berufsschule aufgenommen,  
wenn Sie einen Ausbildungs- oder Umschulungs-         
vertrag in einem der folgenden Berufe haben: 
 
- Bürokauffrau/Bürokaufmann 
- Kauffrau/Kaufmann im Einzelhandel 
- Kauffrau/Kaufmann im Groß- und Außenhandel 
- Verkäufer/in 
 

 

Dauer des Schulbesuchs 
 
Die Dauer des Schulbesuches ist abhängig von der 
Vertragsdauer Ihres Ausbildungs- oder Umschul-  
ungsvertrages. 
 
Grundsätzlich beträgt sie bei Ausbildungsverträgen  
drei und bei Umschulungsverträgen zwei Jahre.  
 
Falls Sie vor Ausbildungsbeginn eine Berufsfach- 
schule Wirtschaft besucht haben, wird Ihnen im 
Allgemeinen ein Jahr auf die Ausbildung angerechnet. 
 
 

Abschlüsse 
 
Mit mindestens ausreichenden Leistungen erwerben  
Sie an der Berufsschule den Berufsschulabschluss. 
 
In Verbindung mit einer erfolgreich abgeschlossenen 
Berufsausbildung erhalten Sie den Sekundarab- 
schluss I - Realschulabschluss und bei Vorliegen 
bestimmter Voraussetzungen auch den Erweiterten 
Sekundarabschluss I. 

 

Unterrichtsfächer 
 
Stundentafeln der Berufsschule 
 
Die Stundentafeln der Berufsschule sehen  
36 Stunden vor, die nach verschiedenen  
Unterrichtsmodellen über drei Jahre verteilt  
werden.  
 

Davon sind 22 Stunden berufsspezifischer  
Unterricht und 14 Stunden werden auf die  
Fächer Deutsch, Englisch, Politik, Sport und  
Religion verteilt, wobei auch in diesen Fächern 
berufsbezogen unterrichtet wird. 
 

Im 1. Ausbildungsjahr wird an 1 ½ Schultagen  
die Berufsschule besucht, im 2. und im 3. Aus- 
bildungsjahr an einem Tag in der Woche. 
 

 
 
Unterricht 
 

Der Unterricht beginnt um 07:50 Uhr und endet 
je nach Stundenplan spätestens um 15:45 Uhr. 
 

Moderne Fachräume sowie einige  PC-Räume 
bilden den Rahmen für einen praxisnahen 
Unterricht. 
 
Die Zwischen- und Abschlussprüfungen vor der 
Industrie- und Handelskammer bzw. vor der 
Handwerkskammer werden an unserer Schule 
durchgeführt. 
 

 
 

 

Kosten 
 
Der Schulbesuch für Auszubildende ist 
grundsätzlich schulgeldfrei.  
 
Umschüler müssen Schulgeld bezahlen, das 
von einem Umschulungsträger übernommen 
wird. 
 
Kosten für Schulbücher, Kopien, Schreib-
material etc. müssen von den 
Auszubildenden getragen werden. 
Umschüler bekommen diese unter 
Umständen ersetzt. 
 
Für Kopierkosten erheben wir jährlich eine 
Kopierkostenpauschale in Höhe von 3,50 €. 
 

Verpflegung/Verkehrsanbindung 
 
In den Pausen steht Ihnen unsere Kantine 

zur Verfügung, die auch unterrichtstäglich 
warme Mahlzeiten anbietet. 
 
Die Haltestellen der öffentlichen Verkehrs- 
mittel sind drei Minuten vom Schulgebäude 
entfernt. Am Schulgebäude steht ein groß- 
räumiger Parkplatz zur Verfügung. 
 
 


