Anmeldeformulare sind im Sekretariat der Schule
erhéltlich oder kdnnen aus dem Downloadbereich
unserer Internetseite heruntergeladen werden. Bitte
fligen Sie der Anmeldung folgende Unterlagen bei:

tabellarischer Lebenslauf mit Lichtbild

Kopie des Abschlusszeugnisses, das den Erwerb
des Realschulschulabschlusses bescheinigt
oder Kopie des letzten Halbjahreszeugnisses,
falls Sie noch zur Schule gehen

Bescheinigung tber die Teilnahme an einem
durchgefiihrten Beratungsgesprach (Jugend-
berufsagentur, Agentur fir Arbeit)

Ihre Anmeldung sollte die Schule bis spatestens
31. Marz erreicht haben.

Aus der Anmeldung kann kein Recht auf Aufnahme
in die Schule abgeleitet werden. Die Entscheidung
Uber lhre Aufnahme wird lhnen rechtzeitig mitge-
teilt.

Wenn Sie weitere Informationen oder eine Bera-
tung wiinschen, rufen Sie uns an!




Aufgenommen werden kann, wer mindestens den
Sekundarabschluss | - Realschulabschluss - oder
einen gleichwertigen Abschluss besitzt.

Die einjahrige Berufsfachschule - Wirtschaft - mit
dem Schwerpunkt Biirodienstleistungen vertieft
die allgemeine Bildung und bietet eine gute beruf-
liche Grundausbildung in Theorie und Praxis fur
den Einstieg in einen kaufmannischen Beruf.

Die handlungsorientierte Unterrichtsgestaltung
sowie die beruflich orientierte und praxisnahe
Ausbildung bereiten gezielt auf eine Ausbildung in
diesem Bereich vor.

Fiir Kopierkosten erheben wir jahrlich einmal eine
Pauschale in Hohe von derzeit 10,00 €. Ansonsten
ist der Schulbesuch schulgeldfrei.

Schulbiicher stellen wir gegen Entrichtung einer
Leihgebiihr zur Verfligung.

Bei Vorliegen der Voraussetzungen kdnnen Fahrt-
kosten erstattet oder Aushildungsforderung nach
den Bestimmungen des Bundesausbildungsforde-
rungsgesetzes in Anspruch genommen werden.

Der Unterricht findet montags bis freitags statt. Im
Allgemeinen beginnt der Unterricht um 07:50 Uhr.

Wochen-

Stundentafel
stunden

Berufsiibergreifender Lernbereich

mit den Fachern:

Deutsch/Kommunikation

Englisch/Kommunikation

Politik 9
Sport

Religion

Berufsbezogener Lernbereich - Theorie
mit den Lernfeldern:
- Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und
den Betrieb prasentieren
- Blroprozesse gestalten und Arbeitsvorgange
organisieren 9
- Auftrage bearbeiten
- Sachgiter und Dienstleistungen beschaffen
und Vertrage schliefen

Berufsbezogener Lernbereich - Praxis

mit den Lernfeldern wie in der Theorie 18

Unterrichtsstunden pro Woche 36

Im Rahmen des berufsbezogenen Lernbereichs -
Praxis ist eine praktische Ausbildung in einem ein-
schldgigen Betrieb zu absolvieren. Die praktische
Ausbildung umfasst mindestens 160 Stunden und
wird geblockt in 4 Wochen durchgefiihrt.

Der genaue Zeitraum wird zu Beginn des Schuljah-
res mitgeteilt. Wahrend der praktischen Ausbildung
gelten die in dem Unternehmen festgelegten Ar-
beitszeiten.

Am Ende des Bildungsganges wird eine Abschluss-
priifung durchgefiihrt. Die Prifung besteht aus

= einer 90-mindtigen Klausurarbeit im berufsbezo-
genen Lernbereich - Theorie und

= einer praktischen Aufgabe aus dem berufsbezo-
genen Lernbereich - Praxis.

Den Abschluss erwirbt, wer in allen drei Lernberei-
chen mindestens mit ,,ausreichend” und in den ein-
zelnen Fachern bzw. Lernfeldern maximal zweimal
mit ,mangelhaft” oder einmal mit ,ungentigend”
bewertet wird.

Wer im Abschlusszeugnis der einjahrigen Berufsfach-
schule - Wirtschaft - einen Notendurchschnitt von
mindestens 3,0 sowie im Fach Deutsch/Kommuni-
kation, in einer Fremdsprache und im berufsbezoge-
nen Lernbereich - Theorie jeweils mindestens be-
friedigende Leistungen erreicht hat, kann den Erwei-
terten Sekundarabschluss | erwerben.

Der erfolgreiche Besuch der einjahrigen Berufsfach-
schule - Wirtschaft - kann auf eine anschlieende
Berufsausbildung in einem kaufméannischen Beruf
(z. B. Kauffrau/Kaufmann fiir Buromanagement) als
1. Ausbildungsjahr angerechnet werden.



